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Willkommen bei GRIWA INTERIOR -
wo einzigartige Wohn- und Lebensraume geschaffen werden

Mitten im schdnen Interlaken gestalten wir Lebensrdume mit Stil.

Als fihrendes Einrichtungshaus und Planungsburo im Berner Oberland realisieren wir
hochwertige Wohnkonzepte, inspirierende Kiichenlésungen und durchdachte
Innenarchitektur fir Hotels und Gastronomie.

GRIWA INTERIOR ist Teil der GRIWA GROUP - ein starkes Netzwerk, das von der engen
Zusammenarbeit der Partnerfirmen profitiert.

Unser familiar gefuhrtes Team deckt alle Dienstleistungen ab — von der individuellen
Beratung bis zur Umsetzung grosser Innenarchitekturprojekte.

Sachbearbeiter/in Buchhaltung & HR 60% w/m/d

Per 1. Juni 2026 oder nach Vereinbarung

Durch die Pensionierung unserer langjahrigen Verantwortlichen suchen wir eine
engagierte und zuverlassige Personlichkeit, die Verantwortung Ubernimmt,
unternehmerisch denkt und aktiv mitgestaltet.

In dieser vielseitigen Funktion fihrst du selbststandig die gesamte Buchhaltung und
Ubernimmest die Verantwortung fir Themen in den Bereichen Finanzen, HR,
Administration und ICT. Dabei arbeitest du eng mit unserer Geschéaftsfiihrung zusammen
und unterstitzt das Team mit deinem kaufmannischen Fachwissen.



Was du bei uns tust

o Du Ubernimmest die Fakturierung unserer erbrachten Leistungen, fuhrst die
Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung und stellst ein effizientes Mahnwesen sicher

e Du erstellst das Monatsreporting und den Jahresabschluss und verantwortest das
Controlling und die Pflege von Haupt- und Nebenbuchern inklusive MWST-
Abrechnungen

« In enger Zusammenarbeit mit der GL unterstitzt du die Personalentwicklung und
stellst die Personaladministration mit der Lohnbuchhaltung sicher

o Allgemeine administrative Tatigkeiten, Unterstitzung in der Warenwirtschaft,
Verkaufssupport, vielseitige Kommunikationsaufgaben und der Einsatz deiner
zuverlassigen, strukturierten Arbeitsweise pragen deinen abwechslungsreichen
Alltag in dieser Position

Was wir uns wiinschen
o Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit mehrjahriger Berufserfahrung
im Finanz- oder Rechnungswesen
o Ideal ist eine Weiterbildung im Bereich Rechnungs- oder Personalwesen
e Du bist versiert im Umgang mit MS Office sowie ERP-Systemen
e Du Uberzeugst durch eine strukturierte, selbststandige Arbeitsweise sowie durch
Teamfahigkeit, Kommunikationsstarke und eine offene, |6sungsorientierte Haltung

Das erwartet dich
« Ein angenehmes, freundliches Klima
e Einen Chef, mit dem man reden kann
e Ein moderner, schoner Arbeitsplatz im Herzen der Region Interlaken
o Mittelfristige Perspektive zur Teamfuhrung

Interessiert?
Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung per E-Mail an

Marco Niederberger - m.niederberger@griwainterior.ch

GRIWA INTERIOR AG

Untere Bonigstrasse 8, 3800 Interlaken
www.griwainterior.ch
www.griwagroup.ch
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